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| m | INFORMES
4260 022 | 02 | O Informe de Asistencia ylo Asesoria técnica 2 5 X x |los Informes de Asistencia y Asesoria Técnica son
I ——— — = = a ——|documentos que hacen referencia a todo lo relacionado con
¢ .Agenda los eventos de interés en salud piblica, son eventos
= Autorizacion y ordenacidn de pago considerados importantes o significativos para la salud.
« Informe de Labores Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se

conservara en su soporte original, al reflejar la gestion del INS

*  Certificacion de cumplimiento comisiones “slasionadarensslid poblica

= ' Seguimiento a compromisos

| = Documento anexos

4260 022 | 15 [0 |Informe de Gestion 3 5 X Los Informes de Gestion son documentos que evidencian la
= « | Informe de gestién i o : actividades realizadas por el grupo durante un determinado
tiempo; el cual es entregado a la Direccion de Investigacion
para su publicacion en la pagina web. Cumplido el tiempo de
retenciénla serie se elimina

4260 022 35 [0 Informes de Formacion de Investigadores 2 | 5 X | X [Los Informes de Formacion de Investigadores son documentos
I g == R . ~ |que evidencian el proceso realizado para la formacion del

. . | estudiante o pasante dependiendo de la aprobacion de tesis.

* Documento de tesis del aspirante Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se
' conservara en su soporte original, y se realizara una seleccion
del 10% producido anual a partir del método de seleccion

¢ Informes

= Copia de resolucion de aprobacion plaza afio rural

|
| = Publicacién sistematica, donde se seleccionaran aquellos informes que
| | aporten valor cientifico e histérico a las investigaciones
| |
|
|

+  Comunicaciones realizadas por el INS.

| m PROGRAMAS ﬁ Los Programas son aquellos documentos que reflejan el

T i conocimientos cientifico, tedrico y aplicado al analisis de la

4260 ) 031 I 30 [0 ‘Programas de Conocimiento Cientifico-Tedrico 10 J| 10 X ‘ salud ambiental y la salud laboral por parte del INS. Cumplido
13 Formato TRD



= FORMATO DE TABLA DE RETENCION .

. Nacional de GESTION DOCUMENTAL

- Salud FOR-A03. 2060.003 2019-10-11
|ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD - INS
IUNIDAD ADMINISTRATIVA Subdireccion de Investigacion Cientifica y Tecnolégica
|UNIDAD PRODUCTORA Grupo de Salud Ambiental y Laboral

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES-SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i i PROCEDIMIENTO
DEB S SB Archivo de | Archivo etlels!o 0

Gestion Central

; Corincalohes Elaes STnemas . €l Iempo en el arcnivo central, 1@ Sefie se conservara en su
| ® g soporte original, ya que adquiere valores secundarios de,
{Informes investigacion, cientificos y técnicos para el INS.

. 'Actas

= Capacitaciones

* Registro de Quejas en Salud ‘
® PROYECTOS }

4260 033 | 05 O Proyectos de Investigacion 10 10 X | } X |[Los Proyectos de Investigacion son documentos que
[ - Proyecto version final - — 1 . 1 i "~ |evidencian las actividades necesarias para llevar a cabo la
| ‘ | investigacion enfomologica en vectores siendo de gran
’ Actas }

A B ) L | importancia para el desarrollo de funciones del INS. Cumplido
Avales Comité de Etica Métodos de Investigacion - | el tiempo en el archivo central, la serie se conservara en su

(CEMIN) soporte original, ya que adquiere valores secundarios de
= |Informes cientificos investigacion, cientificos y técnicos para el INS,

. ;fnformes de resultados de diagnostico | |
. ilm‘ormes de supervision de contratos
| . iPuincacicnes

{ = Comprobantes de Ingreso y Egreso
\

|
. |Memorias de Encuestas entrevistas u otros
instrumentos del proyecto
e Tabla de Investigaciones en CD ‘
\
|

| = Comunicaciones relacionadas con el proceso
+  Capacitaciones

| ¢ Presentaciones
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I B Serie | O Subserie f I e Tipo Documental I
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Y /2 e
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r4
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Secretario/a General

33

Responsable Grupo de Gestién\)ocumental
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